ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada, por inexigibilidade de licitagdo, para a prestacdo de
servicos continuados de implantacdo, configuragdo, treinamento, suporte técnico e manutengédo do
sistema de controle de ponto eletronico TopPonto Web, da marca Topdata, incluindo todos os
servicos necessarios ao seu pleno funcionamento, conforme condicdes estabelecidas neste
processo.

1.1.  Registro de Pregos:

( )SIM ( X) NAO

2. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS
2.1.  Da Descricédo Detalhada

Item | 62.02-3/00 — Desenvolvimento e Quantidade | Valor Valor Total
licenciamento de programas de unitario

computador customizaveis
1 Licenca anual de utilizagdo do|12 meses R$ 27,00 R$ 324,00
software TopPonto Web (SW
TPW), vaélida para até 10

usuarios/funcionarios, incluindo

suporte técnico e atualizacdes

conforme contrato.

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1.  Necessidade de Contratagdo

A contratacdo de software de controle de ponto eletronico justifica-se pelo fato de a Camara
Municipal ja possuir equipamento registrador de ponto em pleno funcionamento, porém néo dispor
de sistema informatizado adequado para a consolidacdo, tratamento e emissdo de relatorios dos

registros realizados.

Ressalta-se que o software a ser contratado deve ser plenamente compativel com o equipamento

de ponto eletrbnico ja existente, garantindo a integragdo dos dados, a continuidade operacional e



a preservacdo do histérico de registros, evitando custos adicionais com substituicdo de

equipamentos ou adaptacdo tecnoldgica.

A auséncia dessa ferramenta dificulta a apuragdo correta da jornada de trabalho, horas extras,
banco de horas, atrasos e faltas, além de comprometer a eficiéncia administrativa e a seguranca

das informagdes.

Assim, o software mostra-se indispensavel para assegurar uma gestdo eficiente dos recursos
humanos, maior transparéncia e precisdo na elaboracdo da folha de pagamento, bem como para
complementar adequadamente o sistema ja existente, sem prejuizo a continuidade dos servicos

publicos.

3.2.  Quantitativo

A quantidade estimada no DFD (Documento de Formalizacdo da Demanda) foi definida com base
nas necessidades da Camara Municipal. Nesse contexto, a quantidade prevista para contratacao
corresponde a 01 (uma) licenca de uso do software TopPonto Web, com capacidade para
gerenciamento de até 10 (dez) funcionarios, pelo periodo de 12 (doze) meses.

Embora atualmente apenas 4 (quatro) servidores estejam sujeitos ao registro de ponto eletrénico,
a escolha dessa licenca justifica-se pelo fato de que o sistema é disponibilizado em faixas
padronizadas de usuarios, ndo sendo possivel a contratacdo em quantitativo inferior ao minimo
ofertado pelo fornecedor. Ademais, a contratacdo nessa faixa permite eventual ampliacdo do
namero de servidores submetidos ao controle de jornada, sem a necessidade de nova contratacdo
ou adequacdo contratual, garantindo maior flexibilidade administrativa e economicidade a longo
prazo.

4. REQUISITANTE

4.1. O requisitante foi o contador do Poder Legislativo, o qual apontou a necessidade de
assegurar a correta apuracdo da jornada de trabalho dos servidores, garantindo maior precisao no
calculo da folha de pagamento. Destaca-se que, embora exista equipamento registrador de ponto,
a auséncia de sistema informatizado compativel compromete a consolidacdo das informacdes,
dificultando os controles internos e o atendimento as exigéncias legais e dos 6rgdos de fiscalizacao.
5. FUNDAMENTACAO LEGAL E RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

5.1. Enquadramento Dispositivo Legal

A contratagdo por inexigibilidade de licitagdo fundamenta-se no art. 74, inciso I, da Lei n°

14.133/2021, em razéo da inviabilidade de competicdo, especialmente nos casos em que 0 objeto



somente possa ser fornecido por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo. O
sistema TopPonto Web é de propriedade intelectual da empresa Topdata, sendo que 0s servicos de
implantacdo, configuragdo, suporte técnico, manutencdo e atualizagdo sdo prestados
exclusivamente pela desenvolvedora ou por representante autorizado, ndo havendo viabilidade
técnica de contratacdo de terceiros estranhos a essa condicdo, sob pena de prejuizo a integridade
do sistema, comprometimento da seguranca das informacdes e eventual perda de garantia.
Ademais, considerando que a Camara de Vereadores ja utiliza o aparelho de ponto eletrénico e
dispde de equipamento compativel, necessitando apenas do software para a emissdo de relatorios,
eventual substituicdo implicaria custos adicionais elevados, descontinuidade dos servigos e
prejuizos operacionais, circunstancias que reforcam a inviabilidade de competicdo e justificam a

contratagdo direta por inexigibilidade.

6. HABILITACAO

Para fins de habilitacdo serdo exigidas as Certidoes Negativas de Deébitos (CND), Municipal,
Estadual, Federal, Trabalhista e FGTS.

No caso de sociedade empresaria limitada: contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede.

Habilitacdo especial: atestado de exclusividade, que comprove que a empresa € a unica
fornecedora do sistema compativel com os equipamentos ja existentes na Camara.

7. MODO E CONDICOES PARA EXECUCAO DO OBJETO

7.1 A execucdo do objeto dar-se-a de forma continuada, mediante a prestacdo dos servicos de
implantacdo, configuracdo inicial do sistema, treinamento dos usuarios, suporte técnico e
manutencdo, assegurando o pleno funcionamento do sistema de controle de ponto eletrénico

TopPonto Web, da marca Topdata.

7.2 Os servicos serdo realizados de forma remota e/ou presencial, conforme a necessidade da

Camara de Vereadores de Cruzeiro do Iguacu/PR.

7.3 Inicio da execucdo: a execucdo tera inicio ap0s a assinatura e respectiva
divulgacdo/publicacdo, em conformidade com o artigo 94, II.
7.4  Serapermitida a Subcontratacdo:

( )Sim ( X) Néo
7.5 A Contratada devera corrigir, ajustar ou complementar os servigos, sem custos adicionais,
caso sejam identificadas falhas, inconsisténcias ou ndo conformidades durante a validacdo

funcional do software.



7.6 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, quando da verificacdo
de inconsisténcias na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7 O servico seré considerado aceito apds a realizacdo dos testes de funcionalidade e a validacdo
de todas as etapas previstas, incluindo treinamento e suporte inicial, garantindo que o sistema
esteja plenamente operacional

7.8 A fiscalizagdo e validacdo do servigo ndo eximem a Contratada de sua responsabilidade
civil, ética e técnica, nem da obrigacdo de manter o funcionamento adequado do software durante
toda a execucgéo do contrato.

8. Obrigagdes Da Contratante

8.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servi¢os, garantindo o cumprimento das
obrigacOes contratuais e legais;

8.1.2. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou irregularidades
verificadas no servico fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.3. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

8.1.4. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos conforme este Termo de Referéncia e contrato;

8.1.5. a administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

8.2.  Obrigacdes Da Contratada

8.2.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes no contrato, Termo de Referéncia e proposta,
assumindo integral responsabilidade técnica, administrativa e financeira pela execucdo dos
Servicos;

8.2.2. Prestar os servigos conforme especificaces técnicas, prazos e condicdes estabelecidas,
garantindo a operagdo completa do software;

8.2.3. Corrigir, ajustar ou complementar quaisquer falhas, inconsisténcias ou ndo conformidades
identificadas durante a implantacdo, treinamento, suporte ou validacdo funcional.

8.2.4. Fornecer treinamento completo aos usuérios, incluindo documentagdo, manuais e
esclarecimento de davidas durante a implantacao.

8.2.5. Comunicar a Contratante, com antecedéncia minima de 24 horas, qualquer fato que possa
comprometer 0 cumprimento de prazos ou a execucao do servigco, apresentando comprovacéo

adequada;



8.2.6. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na inexigibilidade de
licitacdo;

8.2.7. indicar preposto para representéa-la durante a execugdo do contrato.

9. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade dos servicos prestados, incluindo implantacéo, configuracdo, treinamento, suporte
e manutencdo do software, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados.

9.2. A verificacdo da adequacdo da prestacdo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

9.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados, conforme § 1° do art. 117 da Lei 14.133/2021.

9.4. A Contratada devera manter preposto aceito pela Contratante, com poderes para solucionar
demandas oriundas da execucao do contrato, nos termos do art. 118 da Lei 14.133.

9.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas na legislacdo vigente, podendo
culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021.
9.6. Ficadesignada a servidora Jocineia Toldo, matricula n® 6106-01, inscrita no CPF sob o n°
0*9.0**.579-**para exercer a fiscalizacdo e 0 acompanhamento do objeto do contrato, nos termos
disciplinados nos art. 117 e 7 da Lei federal n° 14.133/2021.

9.7.  Fica designada, como fiscal substituta a servidora Edina Ogliari, matricula n® 611426,
inscrita no CPF sob o n°® 0*8.6**.789-**, para exercer a fiscalizacdo e o acompanhamento do
objeto do contrato, nos termos disciplinados nos art. 117 e 7 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.8. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus

agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA
10.1. O presente objeto se enquadra como servigo/fornecimento continuo?
(X) SIM ( )NAO

10.2. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do instrumento



contratual, observados os devidos créditos or¢camentérios, nos termos dos arts. 105 e 106 da
Lei Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos do art. 107 da
referida norma.

11. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAC}AO E RESPONSAVEL:

A estimativa de precos foi realizada com base nas seguintes fontes:

e Nota Fiscal n° 12345, emitida em 10/02/2026, pela empresa Topdata Sistemas de
Automacdo Ltda, no importe de R$ 323,19.

e Proposta Comercial n®001/2026, emitida em 15/03/2026, pela empresa Topdata Sistemas
de Automacao Ltda, no importe 324,00.

11.1. Estima-se o valor total da contratacdo em R$ 324,00 (trezentos e vinte e quatro reais).
11.2. Os documentos comprobatorios encontram-se anexados ao processo administrativo.
12. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento decorrente da prestacdo dos servigos objeto desta contratacdo, correspondentes a
implantacédo, configuracdo, treinamento, suporte e manutencdo do software de controle de ponto
eletronico, sera efetuado em parcela Unica anual, mediante crédito em conta corrente, no prazo de
até 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo

setor competente quanto a regular execucao dos servicos.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

01.031.0001.2003.3.3.90.40.00.00 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

14. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA

14.1. Declaro estar ciente de todas as implicacbes pelas informacbes prestadas no presente

Termo de Referéncia e em relacdo a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.

Elaborado em: 23 de marco de 2026
Aprovado em: 22 de abril de 2026

Edina Ogliari Juliano Morelli
Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia Presidente



